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1 OBJETIVO

Establecer actividades .y responsables para

la formulacion de Proyectos que tienen
financiamiento externo. '

2 ALCANCE

El procedimiento comprende la descripcion de las actividades que se realizan desde la
elaboracion de la propuesta, la evaluaci()n;, el auspicio, la negociacion y la formalizacion de los
proyectos de financiamiento externo y consultorias.

3 TERMINOLOGiA, DEFINICION Y $iMBOLOS

Proyecto de Financiamiento Externo.-:; Sera considerado como tal, si el monto mayor de
financiamiento es aportado por una institucion diferente a la UTPL

OTRI.- Oficina de Transferencia de Result?dos de la Investigacion
\

Proyecto.- Investigacion académica cientf;fica coordinada por la OTRI
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4 DESCRIPCION

4.1

Procedimiento: Formulacion de proyectos de financiamiento externo y consultorias
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5 INSTRUCCIONES OPERATIVAS.

Dgscripcién de la actividad que requiere informacién de forma especifica para los usuarios que
ejecutaran los pasos descritos en el diagrama de flujo.

5.1 PROCEDIMIENTO: Formulacion de proyectos de financiamiento de
externo y consultorias
" Responsable .
# Ac o
tividad de actividad Descripcion
Esta tarea consiste en:
» Director de a. ldentificar la oportunidad de proyecto
1 El
aberar propussia Proyecto : b. Elaborar una propuesta de proyecto, este
puede ser externo o consultoria
c. Enviar la Propuesta
Esta tarea consiste en evaluar si el proyecto es o
no pertinente para ser ejecutado por la institucion,
en base a las prioridades institucionales y a los
Realizar evaluacion ’ lineamientos para la evaluacion de proyectos de
2 . A :
de pertinencia WHERITRITH investigacién e innovacién establecidos en el
Instructivo para formulacion, evaluacion, registro,
ejecucion y cierre de proyectos de investigacion e
innovacion
Esta tarea comprende:
5 a. Valorar la decision efectuada por el
3 Asignar visto bueno ms:g?cetlgirén s Director de la OTRI.
g b. Sino es asignado el visto bueno, se envia
notificacion
Esta tarea comprende:
Gestionar a. Entregar fisicamente la propuesta y carta
aprobacion de carta . de interés o carta presentacion de
4 de interés/carta gSJroerdmador propuesta al Sr. Rector
presentacion de b. Esperar la confirmacion indicando si se ha
propuesta conseguido o no la autorizacion de la carta
respectiva
c. Notificar el resultado
Luego que desde la OTRI se comunica al Director
Confirmar envio de S (lijgl F:roydecltg la at)robalqlonl de . Ia. prtoputesta, .eI
5.1 | propuesta proyecto orde irector del Proyecto realiza las siguientes tareas:
- Proyecto
: a. Enviar el proyecto a la entidad externa
b. Confirmar envio de la propuesta
Confirmar envio Sadm Se realizan las siguientes tareas:
5.2 ropuest . :
goniultor?a privada OTRI a. Enwa'r propuesta ’de consultoria
b. Confirmar el envio de la propuesta
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Esta tarea comprende:
Confirmar carga o ;
5.3 | envio propuesta gc%oerdmador a. Cargar o enviar la propuesta por el medio
consultoria publica que corresponda
b. Confirmar carga o envio de la propuesta
Esta tarea aplica para cualquier tipo de proyecto
con financiamiento externo, consiste en receptar la
respuesta a las propuestas realizadas sea para:
6 Recibir resultado Coordinador a. Proyecto Externo
negociacion OTRI b. Consultoria Privada
¢. Consultoria Publica
En el caso que el resultado de la negociacion sea
negativo, se envia notificacion
Cuando el resultado de la negociacién es positivo,
se realizan las siguientes tareas:
Gestionar firma de . a. Elaborar y enviar los contratos o convenios
i contratos o SE)FC;{rldmador ademas de la oferta econdmica a
convenios Procuraduria
b. Esperar la confirmacion de parte de
Procuraduria de que el contrato ha sido
firmado '
Esta tarea comprende:
a. Elaborar el presupuesto que se requiere al
Elaborar/enviar Coordinador interno para ejecutar este proyecto
8 presupuesto interno | OTRI b. Enviar el presupuesto interno a
Vicerrectorado Administrativo Financiero
(Gerencia de Presupuestos), para su
revision y aprobacion
£ it Esta tarea consiste en esperar la aprobacion del
ds;grar aprodamo Coordinador presupuesto de parte de la Gerencia de
S Pe erencnta " OTRI Presupuestos o realizar correcciones sugeridas de
FeSHPUERRS ser el caso, para su aprobacion
Esta tarea consiste en:
Redist a. Registrar la informacion del proyecto
10 i ?g's rarbn Sl Coordinador aprobado en los sistemas
- ormetxm OTRI correspondientes para ejecucion
prayecs financiera, seguimiento técnico y registro
para curriculum del Docente
b. Archivar documentacion fisica
11 Notif tado Coordinador Esta tarea consiste en notificar a los directores de
AR TRl OTRI proyectos el resultado de la propuesta.
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